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» - gondjaink tesznek minket batrakka ... !

Idészaki kiadvanyok elektronikus naplézasa
az ELTE Egyetemi Konyvtarban

A konyvtari munkafolyamatok valtozasai

Az elmult évekre (évtizedekre) és napjainkra is egyarant jellemzd, hogy
egyre tobb konyvtari szolgaltatas valik részben vagy egészében elektro-
nikussa, €s egyre nagyobb szdmban jonnek létre digitalis vagy digitalis
sziiletésti dokumentumokra €piild konyvtari szolgaltatdsok. K6zos jellem-
z0jlk, hogy erdteljes felhasznéloi igény vagy informatikai vivmany hivja
¢letre dket. Részletesen tajékozodhatunk ezekrdl a szolgaltatasokrol akkor
is, ha intézményiinkben még nem kertiltek bevezetésre, hiszen a konyv-
tari szaksajtdo nagy hangsulyt helyez ismertetésiikre, elemzésiikre. A val-
tozasokkal parhuzamosan a mindségi konyvtari szolgaltatas stabil alapjat
képezo feldolgozoi munkafolyamatokban is megjelent az igény a digitalis
kornyezet kihivasainak valdé megfelelésre. A tanulmany célja egy ilyen fo-
lyamat bemutatdsa, melynek soran az idészaki kiadvanyok hagyoményos,
papiralapa naplézésa lezarult, és felvaltotta az elektronikus naplé készitése.

Idészaki kiadvanyok allomanyba vétele

Az iddszaki kiadvanyok allomanyba vételét kiilon rendelet nem szaba-
lyozza, a 3/1975-6s KM-PM egyiittes rendeletben® leirtak tekintend6k
kotelezd érvénylinek, ami azonban nagy vonalakban csak annyit kove-
tel, hogy a nem atmeneti idészakra (3 év) beszerzett dokumentumokrol
alloméanynyilvantartast kell vezetni.

2. § (1) A kényvtar kételes minden dokumentumarol - a szamvitel
rendjérdl szolo 1968. évi 33. torvényerejii rendelet 3. és 6. §-aiban fog-
lalt rendelkezésekkel osszhangban - folyamatosan és idésorrendben olyan
allomanynyilvantartast (leltart) vezetni, amelynek alapjan az allomany

! Peck, Morgan Scott A jaratlan at. Budapest, Park Kiado, 2014. Borito.

23/1975. (VIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet A konyvtari allomany ellenérzésérél
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasarol (hataly-
balépés: 1978. augusztus 17.) Forras: http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=[-]
97500003.KMA [2015. 07 20.]


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=97500003.KMA
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=97500003.KMA
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egeszének a darabszama és értéke, tovabba az egyes dokumentumok ér-
téke barmikor megallapithato és ellendrizhetd. ™

A rendeletben hivatkozott 1968. évi 33. torvényerejii rendelet* hata-
lyat vesztette, helyette a 2000. évi C. torvény’ rendelkezései kotelezok.
A konyvtari dokumentumok allomanynyilvantartasarol az MSZ 3448-78¢
szabvany is rendelkezik, mely az idészaki kiadvanyok tekintetében ki-
mondja: ,, 3.6.2. Az idoszaki kiadvanyok teljes évfolyamait illetve koteteit
egyedi vagy dsszesitett allomanynyilvantartasba kell venni.”” Ebben a for-
maban a szabvany tobb szempontbdl neheziti az idészaki kiadvanyait kot-
tetdé konyvtarak gyakorlatat. Példaul évkonyvek esetében az alloméanyba
vételnek kotetenként kell torténnie. Ha tobb évkonyv keriil ugyanabba a
kotési egységbe, kialakul az a specialis helyzet, hogy egy darab fizikai
egyseég tobb egyedi leltarszamot tartalmaz.

Az iddszaki kiadvany, mint specialis konyvtari dokumentum kezelésé-
6l rendelkezd, €s azt részletezd torvényi szabalyozas hianyaban eltérd szo-
kasok alakultak ki a periodikdk naplozasat illetden. Gyakori az évfolyam
alapu naplozas, de arra is boven van példa, hogy teljességgel hianyzik,
illetve estleges a nyilvantartasba vételiikk. Ez utobbi foként akkor fordul
eld, ha egy konyvtar az évkonyvet konyv dokumentumként értelmezi, és
mint ilyen, bekeriil a konyvekrdl vezetett allomanynapléba. Ugyanakkor
az 0jsagok, folyodiratok napldzéasa elmarad. Sok helyen pedig a cardex lap
tolti be a végleges allomanynyilvantartas funkciot is.

Az Egyetemi Konyvtar allomanya, naplozasi gyakorlata

Az Egyetemi Konyvtar periodika alloméanyéanak kezelése kiemelt helyet
foglal el a gylijtemény gondozasdban, hiszen annak jelentds részét képezi
a mintegy 250 000 bekotott egység, amely megkdzelitéen 15 000 cimet
foglal magéban, és az elmult évekre jellemzd csokkend tendencia ellenére
is évente 700-900 kurrens cim érkezik be.

3 1. m. 1. fejezet Altalanos rendelkezések.

41968. évi 33. tvr. a szamvitel rendjérdl (XII. 7.) (hatalybalépés: 1969. januar 1.). =
Pénziigyi Koz1ony, 1968, 35. sz. (dec. 17.) 737-740. p.

32000. évi C. torvény A szamvitelrdl (hatalybalépés: 2001. januar 1.). Forras: http://[-]
net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A0000100.TV [2015. 07. 20.]

0 MSZ 3448-78 A konyvtari allomany nyilvantartasa (hatalybalépés: 1980. januar 1.).
Budapest, MSZH, [1978.] 4 p.

71. m. 3. Allomanynyilvantartas.


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0000100.TV
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0000100.TV
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Az allomany naplozasanak torténete régmultra tekint vissza. A pa-
piralaptl naplozas 1953-ban indult, 22 évvel megeldzve a 3/1975-6s ren-
delet megjelenését. (Az azdta keletkezett leltdrkdnyvek tobb polcot is
megtoltottek, és mennyiségiik folydométerben is jol kifejezhetdvé valt.)
A Horizon integralt konyvtéri rendszerben 2000 végétdl valosult meg a
hibrid napldzas (elektronikusan felvett adatokbol papiralapt napldé nyom-
tatdsa), amely korunk talan legelterjedtebb alloménynyilvantartasi gya-
korlata, majd 2011-ben er6sodott fel a kizarolag elektronikus naplo készi-
tésének igénye az Aleph integralt konyvtari rendszerre torténd valtasnak
koszonhetden. A szandék mar korabban megfogalmazodott a parhuzamos,
tobbszords nyilvantartds csokkentésének igényével egyiitt. A legfonto-
sabb érvek az aldbbiak voltak: digitalis kdrnyezetben a papiralapt doku-
mentumok hatékonysaga megkérddjelezhetd, az eréforras-optimalizalo és
hozzaférhetdséget biztositdé kovetelményeknek valdé megfelelés valamint
a koltségvetési megszoritasokbol adodo koltségesokkentd intézkedések.

Az Egyetemi Konyvtarban a naplozés alapja az évfolyam, évkonyvek
esetében a kotet volt 2011-ig (bar talalhato példa eltérésekre is, kiilondsen
visszamendleges allomanyba vétel esetén), a naplozas esedékessége pe-
dig az utols6 szam beérkezése. 2011-re hatarozott igény alakult ki a gya-
korlat-alapu, olvas6/kdlcsonzésbarat megoldasra, ezért a korabbi gyakor-
latot moédositanunk kellett. Vizsgalva a kdnyves modszert, a naplozas 1j
alapja a kotési egység lett, melynek indoka, hogy ha barmilyen esemény
torténik (példaul atiranyitas, eléjegyzés, kolcsonzés, konyvtarkozi kérés,
eltulajdonitas), az mindig a kotési egységgel torténik, és nem feltétleniil
az évfolyammal. Az évfolyam csak szerencsés esetekben tud egyetlen ko-
tési egységbe kertilni, gyakoribb példa az, ha a teljes évfolyam tobb kotési
egységet alkot, illetve egy kotési egység tobb évfolyamot is tartalmaz. A
naplozas esedékessége tovabbra is az utolso tag beérkezésének iddpontja
maradt, hiszen igy a legnagyobb az adatbiztonsag, és az j modszerrel a
naplozasi €s kotési elv is 6sszhangba kertilt.
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1. dbra. Altalanos kétési elv idészaki kiadvanyok esetében

Ahhoz, hogy az 0j naplozasi elv az Aleph-ben is alkalmazhat6 legyen,
meg kellett vizsgéalni a példanyadat-kezelés lehetdségeit, a technikai
megoldasokat, valamint a példanyadatokba bekeriild e-adatokra épithetd
szerviz ¢és lekérdezd funkcidkat. Abban az esetben, ha egy periodika 6n-
alloan kertil, vagy nem keriil kottetésre (tehat egy flizetszdm, kotet egy
kotési egység lesz), minden, a naplozasahoz sziikséges adat felvételre ke-
ril a sajat, egyedi példanyadataba. Akkor azonban, ha tobb évfolyamot
kell megvarni a kottetéssel, illetve egy évfolyambol tobb kotési egység
is keletkezik (vagyis egyetlen kotési egységhez tobb egyedi példanyadat
tartozik), 1étrehozasra keriil egy specidlis példanyadat-tipus, a ,,periodika
leltari példany”. Ez az adat az olvaso szdmara nem lathato, kottetésig az
egyedi példanyadatokkal parhuzamosan 1étezik, kottetés utan azonban (az
egyedi példanyadatok torlésével) valodi példanyadatta valik.
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2. abra. 1d6szaki kiadvanyok példanyadatainak kezelési elve
az Aleph integralt konyvtari rendszerben
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A periodika leltari példanyadat tartalmazza a kotési egység egyedi infor-
macioit: az egyedi azonositokat (vonalkdd, leltari szam, jelzet), a befog-
lalo tagok szamozasi adatait, az egyedi jellemzoket (példaul hidnyok, kotési
megjegyzések), a leltarozashoz sziikséges adatokat (leltari szam, datum, ér,
beszerzés forrasa, szallitd), az elérhetéségre, szolgaltatasra vonatkozo infor-
maciodkat (példaul korlatozottan kdlcsondzhetd), a tagdokumentumok spe-
cialis, egyedi jellemzdit (példaul mellékletek, részcimek, tematikus cimek).

Az elektronikus leltarnaplo

A periodika leltari példanyadatok, valamint a leltari adatot tartalmazd
egyedi példanyok adataibdl a ,,Példanyok-Inventory List” szerviz funkci-
oval konnyen 0sszeallithato adott idészak gyarapodasi naploja. Egy elekt-
ronikus trlap kitoltésével megadhatok a specialis feltételek, melyek alap-
jan a program végrehajtja az adatbazis lekérdezését. A végeredményként
kapott elektronikus lista a gyarapodasi napl6 alapja. A ,,riportoszlopok™ tar-
talma, sorrendje lel6helyenként személyre szabhatd, az adatforrasok kore
lehet a bibliografiai rekord, példanyadat €s a szerzeményi modul is.
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3. abra. Elektronikus naplo készitése szerviz funkcid segitségével
az Aleph integralt kdnyvtari rendszerben

Az Egyetemi Konyvtarban a periodika e-gyarapodasi naplod egy kozos
Excel-fajlba keriil &tmentésre, igy az Osszes dokumentumtipus, a teljes
dokumentumallomany gyarapodasi nyilvantartasa egy helyen érheto el és
férhetd hozza. Az adatvédelem az atmentést, ellendrzést és jovahagyast
kovetden az oszlopok irasvédettségével biztosithato, igy az adatok a to-
vabbiakban nem feliilirhatok. Egyetlen modosithat6 oszlop a ,,Megjegy-
z¢s” marad, ide kerlilnek be az utdlag felvett informacidk, a papiralapu
naplozas gyakorlataval megegyezden.
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Az e-naplo eldnyei €s hatranyai megegyeznek az elektronikus doku-
mentumokéval, legfontosabb jellemzdi: tartalmazza az 6sszes kotelezo €s
sziikséges informaciot, archivalhatd, megoszthat6, tavolrol elérhetd, gyors
visszakereshetOséget biztosit az adattartalomban, tdmogatja a statisztikai
adatszolgaltatast ¢és a statisztikai trend kimutatasat, kornyezetbarat, helyta-
karé¢kos. Az e-naploval kapcsolatban sokdig megoldand6 probléma volt a
hitelesités modja, melyre kielégitd megoldast kinal az integralt konyvtari
rendszer altal rogzitett riport a példanyadatok 1étrehozéasarol, modositasarol.

A leltarnaplo egyben pénziigyi okmany is, ezért a 3/1975-6s KM-PM
egylittes rendeleten kiviil a szdmvitel rendjérdl szolo jogszabaly rendelke-
zései is vonatkoznak ra. Utobbit hatalyba [épése ota tobbszor aktualizaltak,
legijabb, médositott verzioja 2016. janudr 1-én Iépett €letbe. Az elektro-
nikus leltdrnaploé formai és tartalmi tulajdonsagainak a jogszabalyoknak
torténd megfeleltetése Osszetett feladat volt. A feliilvizsgalat eredménye-
képpen nem maradt olyan kitétel, melynek az ij modszer ellentmondana.
Eléfordulnak azonban olyan, jelenleg még hatalyban 1év6 jogszabalyi ko-
vetelmények, amelyeknek részben felel meg, bar ezen kritériumok eseté-
ben megfontolandd lenne szakmai indokoltsaguk ujragondolésa.

Az éallomanynyilvantartasra vonatkozo kotelezo eldirasok:

— Minden dokumentumrol folyamatosan, idésorrendben dllomanynyil-
vantartast vezet. Az e-naplo ennek a szempontnak csak részben tud
megfelelni, csakligy, mint a papiralapu naplo, hiszen nem a periodika
flizetszamainak folyamatos, idésorrendben torténd jegyzésére hivatott,
hanem a leltari egységére. Az idOszaki kiadvany fiizeteinek, szamai-
nak, koteteinek beérkezésére, az idépont rogzitésére az MSZ 3448-78
szabvanyban is megengedett eldzetes nyilvantartas szolgal.

— Megallapithato az allomany egészének darabszama és értéke. Az
e-naplo alkalmas mindezen adat gyors és hatékony szolgaltatasara.

— Megallapithato és ellenorizheto az egyes dokumentumok értéke. Az
e-naplo alapjan az egyes dokumentumok értéke barmikor megalla-
pithato.

— Tartalmazza a dokumentum egyedi azonositasahoz sziikséges és ko-
telezo adatokat. Az e-napld minden, az egyedi azonositashoz eldirt,
kotelezd adatot tartalmaz.

— Tajékoztat a dokumentumok beszerzésének idejérol és modjarol. Az
e-naplo ennek a feltételnek csak részben tud megfelelni (ahogy a pa-
piralapt napl¢ is), hiszen minden esetben tajékoztat a dokumentum
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beszerzésének modjarol, azonban az idészaki kiadvanyokhoz nem
rendelhetd egyetlen datum, mint a beszerzés idépontja. Az iddszaki
kiadvany specialis dokumentum, mely egymast kovetd részegysé-
gekbdl all. Kurrens allomany esetén (az évkonyv tipust periodikak
kivételével) nem beszélhetiink egyetlen beérkezési/beszerzési idorol,
ilyen tipusu informaci6 csak a leltari egységbe tartozo részegységek-
hez rendelhetd, melyrél az MSZ 3448-78 szabvanyban is megengedett
elOzetes nyilvantartés tajékoztat.

— Feltiinteti a dokumentumok beszerzési arat, illetoleg a becsértékét. Az
e-naplo tartalmazza az arra vonatkoz6 informaciokat.

— Tartalmazza a dokumentum allomanybol torlésére vonatkozo utalast.
A papiralapu leltarkonyv gyakorlataval megegyez6 mddon, az utdlag
is modosithatd megjegyzés oszlopnak kdszonhetden az allomanybol
torlésre vonatkozé utaldsok feljegyezhetk az e-napldban is.

A pénziigyi okmanyra vonatkozé kotelezo eldirasok:

— Folyamatosan szamozott lapokbol all. Ez a kitétel nem feltétleniil in-
dokolt irasvédelemmel ellatott elektronikus nyilvantartas és folyama-
tos leltari szamsor esetében.

— Haszndlatbavétel elott hitelesiteni kell. A kritérium teljesitésében nagy
segitséget jelent a 2001. évi XXXV. térvény az elektronikus alairasrol.®

— Csak tollal vezetheto. Ez a feltétel nem alkalmazhato elektronikus nyil-
vantartas esetén.

— Téves bejegyzést egyszeri athuzassal és alairassal hitelesitett modon
lehet javitani. Téves bejegyzések €és a bejegyzore vonatkozo infor-
maciok felvételére a papiralapu leltarkonyv gyakorlataval megegyez6
modon, az utdlag is moédosithatdo megjegyzés oszlop szolgal.

— Nem selejtezheto. Az e-napl6d hossza tavi, megbizhato tarolasa egy arra
alkalmas tarhely biztositasaval megoldhato.

2011-ben az Egyetemi Konyvtarban kialakult egy specialis helyzet, mely-
nek eredményeképpen megsziiletett a dontés, hogy alkalmazkodva a digita-
lis kornyezet és a megvaltozott felhasznaloi szokasok kihivasaihoz, az id6-
szaki kiadvanyokrol a tovabbiakban elektronikus allomanynyilvantartast
vezetiink. Bator dontés volt. Habar a gondjaink tettek minket batrakka.

82001. évi XXXV. térvény az elektronikus alairasrol (kihirdetve 2001. junius 12.).
Forras: http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A0100035.TV [2015. 07. 20.]


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0100035.TV
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Reziimé

A tanulmany azt a folyamatot mutatja be, hogy mi indokolta és hogyan tortént a
hagyomanyos, papiralapu allomanyba vétel levaltasa az elektronikus naplo ké-
szitésére egy specialis dokumentumtipus, az iddszaki kiadvanyok esetében az
ELTE Egyetemi Konyvtarban. Megvizsgalja azokat a problémakat, melyek meg-
oldasa nélkiil nem lett volna végrehajthato az attérés. Bemutatja az dllomanyba
vétel elvének ujragondolasat, az elv 6sszehangolasat az integralt konyvtari rend-
szer altal biztositott lehetdségekkel, valamint az elektronikus naplé formai és
tartalmi kdvetelményeinek megfeleltetését a vonatkozo jogszabalyoknak.

Electronic inventory of periodicals in the University Library of
ELTE

The presentation shows the process, why and how the University Library of
E6tvos Lorand University replaced the traditional paper-based inventory by
creating electronic inventory in the case of a special type of document, the pe-
riodicals. It examines the problems that had to be solved in order to fulfill the
change. It also explores the reconsideration process of inventorizing, the syn-
chronization of the new principle with the integrated library system and the har-
monization of requirements in terms of form and content of electronic inventory
books with the relating law.
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